Basierend auf Win1A-LOHNZ® Profi

Microsoft Partner
Application Development

v' Mit dem vollen Funktionsumfang-
der Profi-Version.

v Ergénzt um zahlreiche Automati-
sierungsmoglichkeiten, die mit
Hilfe von Arbeitsschablonen aus-
gefuhrt werden kdnnen.

v Eine Sammel-Datenbank erleich-
tert die Verwaltung von Mandan-
ten aus mehreren Datenbanken.

v Ein Umstieg ist jederzeit und ohne
viel Aufwand durch Andern der
Lizenznummer moglich.




Was kann Win1A-LOHN® Expert?

= Was kann nun die Expert-Version zusatzlich?

Mit der Expert-Version kdnnen Sie mit Hilfe von Arbeitsschablonen wiederkehrende Ar-
beiten automatisieren.

Ihre Vorteile:
e Zeitersparnis
e Hohe Arbeitseffizienz

e Flexibilitat: Arbeitsschablonen kénnen jederzeit gedndert werden. Elemente kdn-
nen hinzugefugt, bearbeitet oder wieder entfernt werden.

e Sicherheit: Ist die Schablone einmal vollstndig festgelegt, wird jede Auswertung
entsprechend lhrer getroffenen Einstellungen erzeugt.

Ein Beispiel:
Sie erstellen am Monatsende regelmdaBig Beitragsnachweisungen, Ubermitteln diese mit
ELDA, drucken die Abgabenliste und erstellen SEPA-Uberweisungen.

Diese zeitaufwdndigen Einzelschritte kdnnen Sie zu einem einzigen Schritt (zu einer Ar-
beitsschablone) zusammenfassen. Diese Schablone fUhren Sie dann bequem Monat for
Monat aus. Das Programm erledigt fur Sie die Arbeit und liefert Ihnen alle gewunschten
Auswertungen. Kompakt und zentral an einer Stelle.

Ein weiterer Vorteil der Expert-Version liegt in der Sammel-Datenbank. Oft sind die abzu-
rechnenden Mandanten auf verschiedene Datenbanken verteilt. Die Suche und die
Wechsel der Datenbanken kostet Zeit. Eine sogenannte Sammel-Datenbank bietet
lIhnen nun die Méglichkeit, die Mandanten aller Datenbanken von zentraler Stelle aus
zu Offnen.

» FiUr welche Anwender eignet sich die Expert-Version?

Die Expert-Version eignet sich grundsatzlich fur alle (Profi-) Anwender, denn am Monatsen-
de sind die Arbeitsabldufe immer sehr dhnlich und gliedern sich grundsatzlich in:
Monatsabschluss — Beitragsnachweisung — Abgabenverrechnung - Uberweisungen

Je mehr Mandanten Sie abrechnen, desto mehr Zeit und Aufwand sparen Sie mit Hilfe einer
Automatik ein, denn fUr jeden Mandanten kdnnen Sie eine eigene Schablone anlegen:

Unterschiedliche Klienten — unterschiedliche Anforderungen.
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= Die Arbeitsschablonen im Detail

Sie finden die Arbeitsschablonen im MenU Ansicht.

# frbeitsschablonen

%ij P Schablone austihren {F5} J [eu ,_'}fElearbe'rten )( Lischen [ Mai-Zendestapel @DFU-Sendestapel E'p Drucken @ﬂilfe

Bezeichnung Info Anmerkung

Anlegen einer Arbeitsschablone anhand eines Beispiels:

Der erste Schritt, den wir im Beispiel hinzufGgen, ist das Ausdrucken der Verdienst-
nachweise. Alle Ausdrucke Uber eine Arbeitsschablone kdnnen Sie direkt am
Drucker ausgegeben (ohne den Zwischenschritt einer Druckvorschau).

Als zweiten Schritt fUgen wir ,,Beitragsnachweisung erstellen® hinzu.

Uber einen weiteren Schritt kann die Beitragsnachweisung per ELDA Ubermittelt
werden. Dabei definieren wir, dass die Meldung zum spdteren Senden markiert
wird. In einem weiteren Schritt wird sie erst zu einem spdateren Zeitpunkt versendet
und mit anderen Meldungen (siehe weiter unten) gesammelt.

Sie mdchten die Beitfragsnachweisung lhrem Klienten als PDF-Datei zur VerfUgung
stellen2 Uber eigene Arbeitsschritte kénnen Sie sémtliche Dokumente ,,per Mail
versenden".

Sie mdéchten die Abgabenverrechnung als PDF-Datei ablegen? Dazu figen Sie
z.B. den Schritt ,,Abgabenliste in Datei exportieren” hinzu. Bei allen Exportdateien
konnen Sie mit Exportvariablen und —pfaden arbeiten, die Sie bei Mandanten
und Mitarbeitern festlegen kdnnen.

In weiteren Schritten kdnnen Sie eine SEPA-Datei erzeugen, ein Lohnjournal dru-
cken oder Zahlungen in der Abgabenverrechnung durchfUhren.

Fallige Jahreslohnzettel: Mit einem eigenen Schritt lassen sich diese erstellen, dru-
cken und in den Sendestapel stellen.

Als letzten Schritt fUgen wir ,,Datenferniberiragung - Markierte Meldungen ver-
senden“- ein. Alle mit den vorangegangenen Schritten in den Sendestapel ge-
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stellten Meldungen (Beitfragsnachweisung, Jahreslohnzettel, An-/Abmeldung for
fallweise Beschdaftigte) werden nun gesammelt an ELDA Ubermittelt.

Die Schablone hat beispielsweise folgendes Aussehen:

# Arheitsschablone anzeigen g@@

EU J Meu )( Léschen .ﬁ Hopie erstellen [~ Mail-Sendestapel :;9 DFU-Sendestapel lE'p Drucken @ Hilfe
Arbeitsschablone:  Arbeitsschablone ~ [ (4] [»] [0
Bezeichnung: |Arbaitsschab|ona P Schablone ausfihren {F5}
J Teu X Lézchen Reihenfolge: .A;l d .il .é-l i=| Einstell
Arbeitsschiit Info Anm. Auzwahl alle Meldungen, nicht alter als
7 WVerdienstnachweise: Priift ob im ausgewshlten Monate alle Tage/Stunden/Minuten 1
o= |Verdienstnachweise priffen Verdiensthachweize erstellt wurden, D Zeitraum Stunde(n)
! A -
- - - - -|Datenferniibertragung (DFU)
= Verdienstnachweize: Direktdck: Alle Dienstnehmer(innen) : .
Eﬂ ‘erdienstnachweise drucken D At der Libermittiung Meldungen senden
- Herstelldaten anzeigen Mein
Beitragsnachweisung: Alle Versicherungstager
Beitragsnachweisung erstellen / D - -
korrigieren &l In Archiv verschieben Ja
a Beitragsnachweisung: DFU-Datensatz im Stapel erstellen und “zum ELD&-Online aufrufen Mein
DFU-teldung der Senden'' markierer; D
= Beitragshachweisung Alle Versicherungstager A
L, |Beitragsnachweisung Alle Versicherungstager B
E‘é Beitragsnachweisung (Formular] in C:\Programmet.. S0S\BMW 00 GKE D
D atei exportieren [999999999) 2015_08. pdf #
= Beitragsnachweisung: ustermandant
= N | dusdck [Formular) per Mail Alle Versicherungstager N D
| versenden C:\Programme.. \OB\BM'w' 00 GEK. -
L, |Abgabenvenechrung Gesamtibersicht
E‘l Abgabeniibersicht [Ausdruck] in Datei | Alle Versicherungstager, Finanzamt D
exportieren Musterfinanzamt, alle Gemeinden, alle #
Abgabenvenechnung: SW-Trdger in Summe, Finanzamt in Summe,
SCPA | SEPA-Lastschift [T elebanking] Gemeinde(n), Dienstnehmer(innen), Dritte D
erstellen [Glaubiger] &
[ Z‘ D atenfemiibertragung [DFL) alle Meldungen, nicht alter als eine Stunde
Markierte Meldungen versenden [alle zeit 24.08.2015 10:10 Uhr) senden D
A
* Einztellungen
Auzwahl, Tage/Stunden/Minuten, Zeitraum

FUr jeden Schritt stehen auf der rechten Seite Optionen zur VerflGgung, mit denen Sie die
AusfUhrung der Arbeitsschritte Inren Anforderungen anpassen kénnen.

Die Reihenfolge der Arbeitsschritte I&sst sich mit Hilfe der Pfeiltasten beliebig dndern.

Diese Schablone k&énnen Sie nun Monat fir Monat mit wenigen Mausklicks ausfUhren,
ohne den Umweg Uber den Aufruf der einzelnen MenUpunkte zu nehmen.

Weitere Details zu den Arbeitsschablonen finden Sie in der Programmbhilfe (F1).

= Was mache ich wahrend der Ausfuhrung einer Arbeitsschablone?

Sie kbnnen entweder am Arbeitsplatz das Ergebnis (die Ausdrucke, die Dateien
und die eMails) abwarten, oder Sie stellen die AusfUhrung der Arbeitsschablone
so ein, dass keine Benutzereingaben erforderlich sind. Dann k&nnen Sie sich wah-
rend der AusfUhrung anderen Aufgaben widmen. Sie versGumen nichts, denn
das Programm fOhrt ein Protokoll mit.

Soweit zu den wichtigsten ErlGuterungen der neuen Expert-Version!

Ihr SCHWEIGHOFER Manager-Software Team
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Anhang: Die Liste aller méglichen Arbeitsschritte

Verdienstnachweise

Erstellen

Abrechnungen im Stapel
erstellen

Erstellt im Stapellauf alle erstellten Verdienstnachweise.

Kontrollen und Profungen

Vollstandigkeit prifen

Prift, ob im ausgewdhlten Monat alle Verdienstnachweise erstellt
wurden.

Ausdruck ausgeben / exportieren / mailen

Ausdruck ausgeben

Die monatlichen Verdienstnachweise werden in der Vorschau oder
direkt am ausgewdhlten Drucker ausgegeben.

Ausdruck in Datei exportie-
ren

Speichert den Ausdruck der monatlichen Verdienstnachweise im
angegebenen Datei-Format (PDF, RTF, ...).

Ausdruck exportieren und
per Mail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum

Senden markiert".

Monatsabschluss

Arbeitsschritte

Daten ermitteln, Kontrollen
durchfUhren und Monat ab-
schlieBen

FOhrt den Monatsabschluss im Rahmen der Arbeitsschablonen
durch: Ermittlung von MV-Beitradgen von ruhenden Dienstverhdlinis-
sen; Prifung Pauschalierung von geringfugig Beschdaftigten; Prifung
Kleinbetriebsregelung (DB, DZ, KommSt); Daten fur Schnittstelle zur

Zeiterfassung bereitstellen

Schnittstellen

Export in/fur andere Software

ABFERTIGUNG, JUBILAUM &
URLAUB

Die relevanten Daten fUr das RUCKSTELLUNGS-Programm "ABFERTI-
GUNG, JUBILAUM & URLAUB" werden zum angegebenen Zeitpunkt

bereitgestellt.

Monaismeldung fallweiser Beschaﬁigung

Formular ausgeben / exportieren / mailen

Formular ausgeben

Das Formular der An-/Abmeldung von fallweisen Beschdaftigten
wird in der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker aus-
gegeben.

Formular in Datei exportieren

Speichert das Formular der An-/Abmeldung von fallweisen Be-
schaftigten in einer PDF-Datei.

Formular exportieren und per

eMail versenden

Das Formular der An-/Abmeldung von fallweisen Beschdaftigten
wird als PDF-Datei abgespeichert. AnschlieBend wird automa-
tisch eine neue eMail mit der Datei im Anhang erstellt, oder die
Datei wird im eMail-Sendestapel "zum Senden markiert".
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Datenfernibertragung (DFU)

ELDA-Meldung erstellen / sen-
den / mailen

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur spateren Ubermittlung markiert.

Beitragsnachweisung

Erstellen / korrigieren

Beitragsnachweisung erstellen /
korrigieren

Die monatliche Beitragsnachweisung wird erstellt bzw. wenn be-
reits vorhanden ggf. korrigiert.

Formular ausgeben / exportieren

/ mailen

Formular ausgeben

Das Formular der monatlichen Beitragsnachweisung wird in der
Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker ausgegeben.

Formular in Datei exportieren

Speichert das Formular der monatliche Beitragsnachweisung im
angegebenen Datei-Format (PDF, RTF, ...).

Formular exportieren und per
eMail versenden

Das Formular der Beitragsnachweisung wird im angegebenen
Format (PDF, RTF, ...) abgespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum
Senden markiert".

Datenfernibertragung (DFU)

ELDA-Meldung erstellen / sen-
den / mailen

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder

zur spateren Ubermittlung markiert.

Buchungsliste

Kontrollen und Profungen

Bezugsartenkontrolle durchfUh-
ren

Kontrolle, ob auch alle verwendeten Bezugs- und Abzugsarten
mit der jeweiligen Buchungsschablone verbucht werden. Falls
Betr&ge fehlen, erhalten Sie eine Auflistung dieser Bezugsarten.

Kostenstellen- und Kostentrd-
gerzuordnung prufen

Pruft die Zuordnung der Dienstnehmer zu Kostenstellen und/oder

Kostentr&ger auf Ungereimtheiten.
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Erstellen / buchen

Buchungssatze erstellen

Die Buchungssdtze werden gemdasn ausgewdhlter Buchungsschab-
lone erstellt und in die Buchungsliste Ubernommen.

Buchungssétze in FIBU bu-
chen / exportieren

Alle fUr diesen Zeitraum erstellfen Buchungssdtze werden laut Ex-
porteinstellungen entweder direkt in ein ausgewdhltes Buchhal-
tungsprogramm im Stapel verbucht oder zur weiteren Verarbeitung
in eine Text-Datei exportiert.

Ausdruck ausgeben / exportieren / mailen

Ausdruck ausgeben

Die lohnabhdngigen Buchungssdtze werden als Vorlage fur lhre
Buchhaltung in der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker
ausgegeben.

Ausdruck in Datei exportie-
ren

Speichert den Ausdruck der lohnabhdngigen Buchungssatze als
Vorlage fUr lhre Buchhaltung im angegebenen Datei-Format (PDF,
RTF, ...).

Ausdruck exportieren und

per eMail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum
Senden markiert".

Datenexport gem. BAO

Daten fUr GPLA-Prifung ex-
portieren

Speichert die lohnabhdngigen Buchungssatze gemdB BAO fir
GPLA-Profungen in eine Text-Datei.

Abgabenverrechnung

Ausdruck ausgeben / exportieren / mailen

Ausdruck ausgeben

Eine Ubersicht Uber Abgabenschuld, Restschuld und bereits getétig-
te Zahlungen an Versicherungstrdger, Gemeinde(n), Finanzamt,
Dienstnehmer(innen) und Dritte (z.B. Glaubiger von Lohnpfdndun-
gen) wird in der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker
ausgegeben.

Ausdruck in Datei exportie-
ren

Speichert den Ausdruck der Ubersicht Uber Abgabenschuld, Rest-
schuld und bereits getatigte Zahlungen an Versicherungstrager,
Gemeinde(n), Finanzamt, Dienstnehmer(innen) und Dritte (z.B.
Glaubiger von Lohnpfdndungen) im angegebenen Datei-Format
(PDF, RTF, ...).

Ausdruck exportieren und

per Mail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel '"zum

Senden markiert".
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Datenexport gem. BAO

Daten fUr GPLA-PrUfung exportie-
ren

Speichert die Abgabenverrechnung gemdB BAO fir GPLA-
Prufungen in einer Text-Datei.

Abgabenliste (Abgabenverrechn

ung KOMPAKT) ausgeben / exportieren / mailen

Abgabenliste drucken

Eine kompakte Auflistung der Abgaben, an den/die Versiche-
rungstrdger, die Gemeinde(n), das Finanzamt, die Dienstneh-
mer(innen) und ggf. an Dritte (z.B. GlGubiger von Lohnpf&ndun-
gen) wird in der Vorschau oder direkt am ausgewdahlten Drucker|
ausgegeben.

Abgabenliste in Datei exportie-
ren

Speichert den Ausdruck der kompakten Auflistung der Abgaben,
an den/die Versicherungstréger, die Gemeinde(n), das Finanzamtf,
die Diensthehmer(innen) und ggf. an Dritte (z.B. Gldubiger von
Lohnpfdndungen) im angegebenen Datei-Format (PDF, RTF, ...).

Abgabenliste exportieren und

per Mail versenden

IDer Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum
Senden markiert".

Bankliste ausgeben / exportieren

/ mailen

Bankliste ausgeben

Die Auflistung der Uberweisungsbetrdge an den/die Versiche-
rungstréger, die Gemeinde(n), das Finanzamt, die Dienstneh-
mer(innen) und ggf. an Dritte (z.B. Gldubiger von Lohnpfé&ndun-
gen) wird in der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker
ausgegeben.

Bankliste in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck der Auflistung der Uberweisungsbetrage
an den/die Versicherungstrager, die Gemeinde(n), das Finanz-
amt, die Diensthehmer(innen) und ggf. an Dritte (z.B. Gl&ubiger
von Lohnpfdndungen) im angegebenen Datei-Format (PDF, RTF,

...).

Bankliste exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert. AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit
der Datei im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-
Sendestapel "zum Senden markiert".

Zahlungsanweisung(en) ausgebe

n / exportieren / mailen

Zahlungsanweisung(en) ausge-
ben

Die Zahlungsanweisung(en) (Zahl- bzw. Erlagschein) an den/die
Versicherungstrdger, die Gemeinde(n), das Finanzamt, die
Dienstnehmer(innen) und ggf. an Dritte (z.B. GlGubiger von Lohn-
pfdndungen) werden in der Vorschau oder direkt am ausge-
wdahlten Drucker ausgegeben.

Zahlungsanweisung(en) in Datei
exportieren

Speichert den Ausdruck Zahlungsanweisung(en) (Zahl- bzw. Er-
lagschein) an den/die Versicherungstrger, die Gemeinde(n),
das Finanzamt, die Dienstnehmer(innen) und ggf. an Dritte (z.B.
Glaubiger von Lohnpfédndungen) im angegebenen Datei-Format
(PDF, RTF, ...).
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Zahlungsanweisung(en) exportie-
ren und per Mail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei
im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel
'zum Senden markiert".

Telebanking (SEPA-Lastschrift)

SEPA-Lastschrift fOr das Teleban-
king erstellen

Eine SEPA-Lastschrift-Datei (Telebanking-Datentréger) Uber aus-
gewdhlten Zahlungen wird erstellt.

Zahlungen in Abgabenverrechnun

Ubernehmen

Zahlungen in der Abgabenver-
rechnung durchfUhren

Die ausgewdhlten Zahlungen werden in der Abgabenverrech-
nung als getdtigt hinterlegt und somit die Restschuld ggf. auf
null gesetzt.

Betriebslohnkonto

Ausdruck ausgeben / exportieren / mailen

Ausdruck ausgeben

Das Betriebslonnkonto wird in der Vorschau oder direkt am
ausgewdhlten Drucker ausgegeben.

Ausdruck in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck des Betriebslohnkontos im angegebe-
nen Datei-Format (PDF, RTF, ...).

Ausdruck exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) ab-
gespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei
im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel
'zum Senden markiert".

Datenexport gem. BAO

Daten fUr GPLA-Prufung expor-
tieren

Speichert die Daten des Betriebslohnkontos gemdaB BAO fur

GPLA-PrGfungen in eine Text-Datei.

Mitarbeiterlohnkonto

Ausdruck ausgeben / exportieren / mailen

Ausdruck ausgeben

Die einzelnen Lohnkonten der Dienstnehmer(innen) werden in
der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker ausgege-
ben.

Ausdruck in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck der einzelnen Lohnkonten der Mitar-
beiter(innen) im angegebenen Datei-Format (PDF, RTF, ...).

Ausdruck exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) ab-
gespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei
im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel
'zum Senden markiert".

Datenexport gem. BAO

Daten fur GPLA-Profung expor-
tieren

Speichert die einzelnen Lohnkonten der Dienstnehmer(innen)

gemdaB BAO fur GPLA-Prufungen in eine Texi-Datei.
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Lohnjournal

Ausdruck ausgeben / exportieren

/ mailen

Ausdruck ausgeben

Das Lohnjournal wird in der Vorschau oder direkt am ausgewdhl-
ten Drucker ausgegeben.

Ausdruck in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck des Lohnjournals im angegebenen Da-
tei-Format (PDF, RTF, ...).

Ausdruck exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck wird im angegebenen Format (PDF, RTF, ...) abge-
speichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum
Senden markiert".

Datenexport gem. BAO

Daten fUr GPLA-Prifung exportie-

Speichert das Lohnjournal gem. BAO fur GPLA-Prifungen in eine

ren

Text-Datei.

Jahreslohnzettel (L16)

Formular ausgeben / exportieren / mailen

Formular ausgeben

Das L16-Formular der Jahreslohnzettel wird in der Vorschau oder
direkt am ausgewdhlten Drucker ausgegeben.

Ausdruck (Formular)

in Datei exportieren

Speichert das L16-Formular des Jahreslohnzettels als PDF-Datei.

Formular exportieren und per
Mail versenden

Das L16-Formular wird als PDF-Datei abgespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei im
Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel "zum
Senden markiert".

Datenfernibertragung (DFU)

ELDA-Meldung erstellen / sen-
den / mailen

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur spateren Ubermittlung markiert.

Datenexport gem. BAO

Daten fur GPLA-Prifung expor-

Speichert die Daten des Jahreslohnzettels (L16) gem. BAO fur

fieren

GPLA-PrGfungen in eine Text-Datei.

Mitteilung gem. § 109a EStG (E18)

Formular ausgelben / exportieren

mailen

Formular ausgeben

Das E18-Formular wird in der Vorschau oder direkt am ausge-
wdahlten Drucker ausgegeben.

Formular in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck des E18-Formulars als PDF-Datei.

Ausdruck exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck des E18-Formulars wird als PDF-Datei abgespei-
chert. AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der
Datei im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-
Sendestapel "zum Senden markiert".

Datenfernibertragung (DFU)

ELDA-Meldung erstellen / sen-
den / mailen

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel”
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder

zur spateren Ubermittlung markiert.
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Kommunqlsieuererklérung

Formular ausgeben / exportieren / mailen

Formular ausgeben

Das Formular der KommunalsteuererklGrung wird in der Vor-
schau oder direkt am ausgewdhlten Drucker ausgegeben.

Formular in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck des Formulars der Kommunalsteuerer-
klGrung als PDF-Datei.

Formular exportieren und per
eMail versenden

Der Ausdruck des Formulars der KommunalsteuererklGrung wird
als PDF-Datei abgespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei
im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel
'zum Senden markiert".

ErklGrung erstatten (FINANZOnline / speichern / mailen)

FINANZOnline-Meldung erstellen
/ senden / mailen

Speichert die Kommunalsteuererkl@rung(en) gemdan FINANZON-
line als MXL-Datei.

AnschlieBend kann die Datei entweder automatisch Uber das
Web-Service von  FINANZOnline, oder manuell Uber

"https://finanzonline.omf.gv.at/fon/" Ubermittelt werden.

Wiener Dienstgeberabgabeerkldrung
Formular ausgeben / exportieren / mailen

Formular ausgeben

Das Formular der "Wiener DienstgeberabgabeerklGrung" wird in
der Vorschau oder direkt am ausgewdhlten Drucker ausgege-
ben.

Formular in Datei exportieren

Speichert den Ausdruck des Formulars der "Wiener Dienstge-
berabgabeerkldrung" als PDF-Datei.

Formular exportieren und per
Mail versenden

Der Ausdruck des Formulars der "Wiener Dienstgeberabgabeer-
kiGrung" wird als PDF-Datei abgespeichert.

AnschlieBend wird automatisch eine neue eMail mit der Datei
im Anhang erstellt, oder die Datei wird im eMail-Sendestapel

'zum Senden markiert".

Datenferniibertragung (DFU)
FINANZOnline

Kommunalsteuererkldrung

Speichert die Kommunalsteuererkl@rung(en) geman FINANZON-
line als XML-Datei. AnschlieBend kann die Datei entweder au-
tomatisch Uber das Web-Service von FINANZOnline, oder ma-
nuell Gber "https://finanzonline.bmf.gv.at/fon/" Ubermittelt wer-

den.
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ELDA-Meldungen

Monatsmeldung fallweiser Be-
schaftigung

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur spateren Ubermittlung markiert.

Beitragsnachweisung

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur spateren Ubermittlung markiert.

Jahreslohnzettel (L16)

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur spateren Ubermittlung markiert.

Mitteilung gem. § 109a EStG

(E18)

Der ELDA-Datensatz dieser Meldung wird im "DFU-Sendestapel"
erstellt und anschlieBend entweder automatisch gesendet oder
zur sp&teren Ubermittlung markiert.

Senden der erstellten Protokolle

Markierte Meldungen versen-
den

Alle im DFU-Sendestapel "zum Senden" markierten Meldungen
werden Uber diesen Schritt Gbermittelt.

Datenexport gem. BAO

fur GPLA-Profung

Mitarbeiterliste

Speichert die Liste der Dienstnehmer(innen) gemdaB BAO fUr
GPLA-Prufungen in einer Text-Datei.

Bezugs- und Abzugsarten

Die Definition der Bezugsarten wird gemdaB BAO (GPLA-Prufung)
in einer Text-Datei abgespeichert.

Betriebslohnkonten

Speichert die Daten des Betriebslohnkontos gemdaB BAO fir
GPLA-PrGfungen in einer Text-Datei.

Mitarbeiter-Lohnnkonten

Speichert die einzelnen Lohnkonten der Dienstnehmer(innen)
gemdaB BAO fur GPLA-Prufungen in einer Text-Datei.

Lohnjournal Speichert das Lohnjournal gemd&B BAO fur GPLA-PrGfungen in
einer Text-Datei.
Abgabenverrechnung Speichert die Abgabenverrechnung gemdaB BAO fur GPLA-

Prufungen in einer Text-Daftei.

Buchungsliste

Speichert die lohnabhdngigen Buchungsséize gemdaB BAO for
GPLA-PrUfungen in einer Text-Datei.

Jahreslohnzettel (L16)

Speichert die Daten des Jahreslohnzettels (L16) gemdaB BAO for

GPLA-PrGfungen in einer Text-Datei.

E-Mail

Arbeitsschritte

Markierte Emails versenden

Alle "zum Senden" markierten eMails werden Uber diesen Schritt

erstellt.
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